OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

A . . HIZMETIN ORTALAMA
SIRA NO HIZMETIN ADI ve TANIMI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T ARG
{lgili yilin akademik takvim taslaklarinm
1 Akademik Takvim hazirlanmasi ve Egitim Komisyonu Karari 15 giin
ile birlikte Senatoya sunulmasi
Birimler tarafindan gonderilen 6gretim
plami degisiklik tekliflerinin Egitim
PR Komisyonun onayindan sonra Senatoya * [lgili Kurul Karar .
2 Ogretim Planlart sunulmasi ve Senato tarafindan uygun * Ogretim Plam ve Ders Igerikleri 15 glin
goriilen 6gretim plam degisikliklerinin
otomasyon sistemine girilmesi
3 Yeni Kayit islemleri Universiteye kayit hakki kazanan * Lise Mezuniyet Belgesi Fotokopisi YOK Tarafindan
it Ogrencilerin kayit islemlerinin yapilmasi * Saglik Raporu (istenen Programlar i¢in) Belirlenen Kayit Tarihleri
) ) ) Umvcrsu?‘c{c ka‘ylllul ogrcn.cll.cnn Ogrenci Akademik Takvimde
4 Kayit Yenileme Islemleri katki pay/8grenim ticretlerini yatirmasi ve - -
. : Belirtilen Siireler
ders alma islemleri
Ogrenci belgesi, not durum belgesi Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden belge talebininde bulunan grencilerin belgeleri e-
5 Belge Temini (transkript) vb. belge talebinde bulunan imza ile imzalanmaktadir. Bunun disinda 1slak imzali belge talebinde bulunan 15 Dakika
ogrencilere belge teslim islemleri ogrencilerin sahsen miiracaatta bulunmalar gerekmektedir.
Ogrenci kimlik kart1 basim igin ilgili
Ogrenci Kimlik Kart1, Arag Plaka Banka S%lbe.sme bilgilerin gonderilmesi ve Ogrenci kimlik kart: degisimi, arag plaka tanmlama ve e-posta talebinde bulunan .
6 : . arizal kimlik karti, arag plaka tammlama L o - . 5 Dakika
Tammlama ve E-posta Islemleri . e . ogrencilerin sahsen miiracaatta bulunmalar gerekmektedir.
islemleri ile 6grencilere e-posta
tanimlama/iptal islemleri
flgili egitim 6gretim yilinda denmesi Iade Talebi igin;
4 Ogrenci Katki Pay1 ve Ogrenim Ucreti ﬁc%i{lit?r::gi:c‘aﬁlmkzizz?yzfilj:: de * Ogrenim Ucreti-Katki Pay1 fade Talep Formu 15 aiin
Islemleri B g uat gerg - * Ogrenci Kimlik Kart1 Fotokopisi veya Hesap Ciizdan Fotokopisi (IBAN Gésteren g
belirlenerek sisteme girilmesi ve ticret Belge)
iadelerine iliskin islemlerin yapilmasi * fadeve Esangnavll Belee
8 CIMER-RIMER-Bilgi Edinme (E-posta) CIMER, RIMER ve E-posta zerinden 1 giin
gelen soru ve taleplerin cevaplandiriimasi
Egitim 6gretime iligkin
9 Mevzuat Isleri yonetmelik/ydnerge taslaklarinin 5 giin
hazirlanmast
10 Kurum Igi - Kurum Dis1 Yazismalar Isin kapsam: ve geregi uyarinca 1 giin
vazismalarin yapilmast
11 Kayit Silme - Kayit Dondurma Islemleri Kayt Sllmf’.kam donf:l}mr.xa I alebinde * Kayit Sildirme - Kayit Dondurma Dilekgesi 1 saat
bulunan grencilere iliskin islemler
Mezuniyet hakki kazanan égrencilerin
. . 4 . sistem {izerinden mezuniyetlerinin * Diploma talep formu -
12 Mezuniyet ve Diploma Islemleri yapilmasi ve diplomalarinin teslim * Kimlik Belgesi 5 giin
cdilmesi
Yatay Gegis Bagvurusunda Istenilen Belgeler;
* Ogrenci belgesi
s . Yatay gegis yoluyla Universitemize gelen Onayls not durum. belg st .(Transknpt) "
13 Yatay Gegis Islemleri ] e B e s * Ders igerikleri 15 giin
ve giden 6grencilere iligkin islemler e Sl .
* Ikinci 6gretim programlarindan birinci 6gretim programlarina yapilacak gegis
basvurularinda 6grencinin %10°a girdigine dair onayli belge
* OSYM sinav sonuc ve verlestirme belgesi
* Bagvuru Formu
. + . Cift Anadal-Yandal yapan dgrencilere * Onayli not durum belgesi (Transkript) .
14 ft Anadal - Yandal Isleml . . . 15
Cift Anadal - Yandal Islemleri iliskin islemler *Ilgili sinifta %20’ye girdigine dair onayli belge (Cift anadal bagvurusu igin gan
gereklidir.)
P . . * Bagvuru Dilekgesi
15 Ozel Ogrencilik fslemleri Ozgl,:cg;:i‘;z:coil;rﬁngfli l::l%;?en *Mazeret Belgesi 15 giin
g sk 1 *Ders Icerikleri
16 Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) lslemleri Ogrenci bilgi sisteminin isletilmesi ve

sisteme veri girisi

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri

isim : Mustafa CUNUK

Unvan : Daire Baskani

Adres : Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi
Telefon : 0 (370) 418 88 07

Faks : 0 (370) 418 93 50

E-posta : ogrenci.isleri@karabuk.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim : Liitfii KOM
Unvan : Genel Sekreter
Adres : Karabiik Universitesi Rektérliigii
Telefon : 0(370) 418 81 78
Faks : 0 (370) 418 94 06
E-posta : lutfukom@karabuk.edu.tr
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