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Senato tarafindan belirlenen OSYM kontenjanlarin1 YOK e bildirmek,

Senato tarafindan belirlenen yatay gecis kontenjanlari ve takvimini YOK’e
bildirmek,

Cift anadal ve yandal kontenjanlar1 ve takvimi taslagini hazirlamak,
Universitenin akademik takvimi taslagini hazirlayarak Senatoya sunmak ve
egitim 6gretim faaliyetlerinin buna gore yiiriitiilmesini takip etmek.
Ogrencilerin yeni kayzt is ve islemlerini yiiriitmek,

Ogrenci belgesi, transkript vb. talep eden 6grencilere belgeleri teslim etmek,
Universite Egitim Komisyonu sekretarya gorevini yiritmek.

Acilacak olan yaz okulu derslerinin belirlenmesine iliskin siirecleri yiirtitmek,
Universitemiz mezun 6grencilerinin diploma ve diploma eklerini teslim etmek,

. Egitim- 6gretim ve 6grencilerle ilgili her tlirlu is, islem ve yazigsmalarin yapilmasini

saglamak.

. Ogrencilerin kayit dondurma, kayit silme ve mezuniyet islemlerini yurtitmek,
. Uluslararas1 6grenciler ile ilgili Bagkanlhk gorev alanindaki is ve islemleri

yurutmek,

Egitim-6gretim ve Ogrenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akisini
saglamak.

Ogrenci burs ve dgrenci katki pay/dgrenim iicreti islemleri ile ilgili gerekli
isleri yapmak,

Ogrenci ara¢ plaka tanimlama islemleri ile ilgili gerekli isleri yapmak,
Ogrenci e- posta tanimlama islemleri ile ilgili gerekli isleri yapmak,

Ogrenci kart basvuru ve giincelleme islemleri ile ilgili gerekli isleri yapmak,
Daire Baskanlig1 bunyesindeki birimlerinin etkili ve uyumlu bir bigimde
calismasini saglamak.

Gorevi ile ilgili suregleri, Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Ydnetim
Sistemi gergevesinde, kalite hedefleri dogrultusunda yiritmek,

Ogrenci Otomasyon Sistemini kurmak ve isletilmesini ilgili diger Kurumlar,
Universitemiz birimleri ve yetkilileri ile koordineli bir sekilde yiiriitmek,
Ogrenci Belgesi, transkript, ders ve not durumlari, Ogrenci durum belgesi
islemlerini ve Otomasyon Sistemindeki diger belge islemlerini yiiriitmek,
Universitemiz On Lisans ve Lisans Akademik Birimlerin OBS islemlerini
yurutmek,

OBS Yetkilendirme iglemlerinin yapilmast,

Ogrenci Isleri Merkezi Binasinin, bina sorumlulugu ile ilgili is ve isleri takip
etmek ve yurutmek.

Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.




