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Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1
Gegici Is¢ci / Ummiihan CETINKAYA
Orhan KAYA/ Ogrenci Isleri Genel Hizmetler Sube Miid{irti

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Binasimn 3. Ve 2. katinin koridor, odalar, tuvaletler, mutfak, merdivenler,2
yangin merdiveni ve bir orta merdivenin temizliginden sorumludur.

Not: Her kat gorevlisi calisma saatleri icerisinde kendi alaninda bulunmak zorundadir. Gorevliler kendilerine
tahsis edilen mavi onliik ile gorev yapacaklardir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve
Sorumluluklar

1. Odalarin temizligi; toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi,
odalara paspas atma, havalandirma

2. Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmas;,

3. Tuvaletlerin temizligi, tezgah tizerleri, lavabo icleri, klozetlerin temizligi, ¢coplerin
alinmasi,

4. Koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

5. Kattaki i¢c ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

6. Haftanin iki giinii geri dontlisim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin
toplanmasi doniisiimli gruplar halinde atilmas;,

7. Temizlik yapilan tiim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez,mop,
paspas, vileda, kova temizlik arabasi vs.)

8. Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

9. Katlarda bulunan mutfak islerine yardimci olmak,

10. -3.katta bulunan (malzeme, temizlik depolar1 ve arsiv boliimleri v.s.) ile gerekli
durumlarda binanin dis alanlarinin temizligi tiim temizlik personeli tarafindan
yapilacaktir.

11. ilgili temizlik personelinin izinli ve raporlu olmasi durumunda vekalet eden
personel tarafindan temizlenecektir.

12. Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gérevleri yapmak

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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