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Birimi Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
Unvani/Ad-Soyadi Bilgisayar isletmeni / Ciler EKICIOGLU

Ibrahim DEMIRCI / Harglar, Burslar ve Diploma islemleri Sube
Miidiirliigii, YOK Burslar1 Takip Sube Miidiirliigii

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel =~ Muhsin USLU

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Bagh Oldugu Yonetici

Harg, Burs, Kredi islemleri

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve 1- Ogrenci katki payi ve 6grenim (cretlerinin banka sistemine tanimlanmasi ve
Sorumluluklar ogrencilerin ilgili tarihlerde bu Ucretleri yatirmasi ile ilgili is ve islemlerin ylrutiilmesi.
2- Ogrenci katki payi ve 6grenim Ucretleri ile ilgili kurum ici ve kurum disi yazismalarin
yapilmasi.
3- Ogrenci katki payi ve 6grenim Ucretleri ile ilgili diger tiim is ve islemlerin yerine
getirilmesi.

4- Erasmus, Work and Travel vb. programlara katilacak 6grenciler tarafindan Bélim
Baskanlari ve Dekan/Miidurlere onaylattirilan pasaport har¢ muafiyeti formlarinin
teslim alinmasi.

5- Her bir 6grenci icin ayri ayri pasaport har¢ muafiyet yazisi dizenlenmesi ve bu
yazilarin kapali zarfta ilgili 6grencilere teslim edilmesi.

6- ilgili egitim dgretim yili icin Yiiksekégrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
Miidiirligi tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjanlarinin Fakiilte/
Yuksekokul/ Meslek Yuksekokulu/ Enstittilerdeki 6grenci sayisi oraninda belirlenerek
ilgili birimlere bildirilmesi.

7- Fakulte/Yuksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitiiler tarafindan belirlenerek,
Rektorlige gonderilen asil ve yedek adaylarin KYK sistemine girislerinin yapilmasi.

8- Cesitli dernek ve vakiflardan gonderilen burs yazilarinin ilgili birimlere génderilmesi.
9-Her tiirli YOK burslari dahil olmak tizere burs ve kredilere iliskin kurum igi ve kurum
disi yazismalarin yapilmasi

10- Gorev alaniile ilgili kurum ici veya kurum disi gelen yazilarin, evrak kayittan
alinarak arsivlenmesi is ve islemlerini yapilmasi

11- Daire Baskanhginca verilen diger gérevlerin yapilmasi.




