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Birimi Ogrenci isleri Daire Baskanhg:
Unvani/Ad-Soyadi Bilgisayar isletmeni/Muhammed Furkan KARATAS
Bagh Oldugu Yénetici Ibfa?lrflv "DEMIRCI /Harg¢lar, Burslar ve Diploma Islemleri Sube
Midiirligi

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel = Mehmet ER
Gorevin/isin Kisa Tanimi
Ogrenci Kimlik Kart1 islemleri, Baskanlik Web Sayfas1 Sorumlulugu

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve 1- Ogrenci kimlik karti bagvurularinin alinmasi

Sorumluluklari 2- Ogrenci kimlik kartlarinin giincellenmesi islemleri

3-Ogrenci kimlik kartlarinin basim ve dagitim iglemleri

4- Ogrenci arag plakalarinin kayit islemleri

5-Ogrenci e-posta kayit ve glincelleme islemleri

6- Ogrenci isleri Daire Bagkanligi web sayfasinin giincellenmesi ve web sayfasinda ilan
edilmesi gereken her tiirli duyurunun web sayfasina konulmasi is ve islemlerini yapmak.
7- Gorev alantile ilgili kurum ici veya kurum disi gelen yazilarin, evrak kayittan alinarak
arsivlenmesi is ve islemlerini yapma

8- Daire Baskanlhginca verilen diger gorevlerin yapilmasi.




