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Birimi Ogrenci isleri Daire Baskanhig1
Unvani/Ad-Soyadi Sube Miidiirii / ibrahim DEMIRCI
Bagl Oldugu Yonetici Mustafa CUNUK/Ogrenci Isleri Daire Bagkam
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel sube Midiirii / Rasit KOCAOGLU

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Harclar, Burslar ve Diploma islemleri Sube Miidiirliigii
YOK Burslar1 Takip Sube Miidiirligii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve

saglanmasi.
teslim edilmesinin saglanmasi.
edilmesinin saglanmasi.

yapilmasinin saglanmasi.

gonderilmesi ve onaydan gelen diplomalarin ilgililere teslim edilmesinin saglanmasi.

saglanmasi.

11-Baskanlik evrak kayit islemlerinin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

saglanmasi.
13- Birim Stratejik Plan ile ilgili ig ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

15- Birim Sivil Savunma ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

17- Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin ylritilmesi.

14- Birim s Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

Sorumluluklar | 1- Ogrenci katki pay1 ve grenim iicretlerinin banka sistemine tanimlanmast ve dgrencilerin ilgili
tarihlerde bu iicretleri yatirmasi ile ilgili her tiirlii is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

2-YOK burslar1 dahil olmak iizere her tiirlii burs ve kredilere iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesinin
3- Universitemiz mezun dgrencilerinin diploma ve diploma eklerinin basiminin yapilmasi ve ilgililere
4-Islak imzal1 6grenci belgesi, transkript vb. talep eden 6grencilere belge diizenlenerek teslim

5-Ogrencilerin yiiz yiize, telefon ve e-posta yoluyla talep etmis olduklar1 konulara iligkin bilgilendirme

6-Univer$iteye ilk kayit yaptiran 6grencilerin varsa kayit evraklarinin teslim alinmasinin saglanmasi.
7-Saglik 11 Miidiirliigiine onay i¢in gonderilmesi gereken diplomalarin ilgili Midiirliige onaya

8-Tip Fakiiltesi ve Dis Hekimligi Fakiiltesi mezun 6grencilerinin diplomalarinin basiminin yapilmasi,
Saglik Bakanligina onaya gonderilmesi ve onaydan gelen diplomalarm ilgililere teslim edilmesinin

9-Ogrenci kayit siireclerine iliskin Miidiirliik yetkisindeki is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.
10-Uluslararas1 6grenciler ile ilgili Miidiirliikk yetkisindeki is ve islemlerin yiiriitilmesinin saglanmasi.

12- Ogrenci kimlik kartlar1, e-posta islemleri ve arag giris kartlar1 ile ilgili is ve islemlerinin yapilmasimin

16- Gorev alanlari ile ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalari yapilmasinin saglanmasi.




