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Otomasyon Destek Hizmetleri

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve 1- Universitemiz kazanan &grenci verilerinin YOK ’ten almarak Ogrenci Isleri
Sorumluluklari otomasyonuna aktariminin saglanmasi.

2- Yatay Gegis Bagvuru Modiiliine gerekli tanimlamalarin yapilarak, 6grencilerin online
basvuru yapabilmelerini saglamak ve yerlestirme islemlerini yapmak.

3- Giizel Sanatlar Bagvuru Modiiliine gerekli tanimlamalarin yapilarak, 6grencilerin
online bagvuru yapabilmelerini saglamak ve yerlestirme islemlerini yapmak.

4- Yaz Okulu Bagvuru Modiiliine gerekli tanimlamalarin yapilarak, 6grencilerin online
bagvuru yapabilmelerini ve OBS’ye aktarimini saglamak.

5- YOKSIS ile ilgili is ve islemleri takip etmek.

6- Ogrenci Isleri Otomasyonu ile ilgili Akademik ve Idari personele teknik destek
saglamak.

7- Ogrenci Isleri Otomasyonu ile ilgili 6grencilere teknik destek saglamak.

8- Azami 6grenim siiresini dolduran 6grenciler ve Ek Sinavlar ile ilgili siiregleri takip
etmek.

9- Ogrenci Isleri otomasyonuna Akademik ve Idari kullanic1 tanimlamalarmin yapilmasi.
10- Formasyon birimine ait otomasyonla ilgili teknik destek saglamak.

11- Ogrenci Isleri otomasyonu ile ilgili tiim siirecleri ve is akisini takip etmek.

12- Ogrenci otomasyon sisteminin gelistirilmesine yonelik, Proliz Firmasi ile gerekli
calismalarin yapilmasi saglamak.

13- Kurumsal istatistik iglemlerinin yapilmast.

14- Gorev alani ile ilgili kurum i¢i veya kurum dis1 gelen yazilarin, evrak kayittan
aliarak arsivlenmesi is ve islemlerini yapmak.

15-USD Koordinatérliigii is ve islemlerinin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

16 -Bologna siirecine iliskin Miidiirliik yetkisindeki is ve islemlerin yiiriitiilmesinin
saglanmasi.

17- Bunlarin disinda Daire Bagkanliginca verilen diger gorevlerin yapilmasi.




