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Gorevin/isin Kisa Tanimi
Egitim Ogretim Sube Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve
Sorumluluklar: | 1- OSYM kontenjanlarmin belirlenmesi ve YOK e bildirilmesinin saglanmasi.

3-Cift anadal ve yandal kontenjanlar1 ve takviminin belirlenmesinin saglanmasi.

5-Egitim Komisyonu is ve iglemlerinin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

6-Ogrenci Konseyi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasu.

7-Akademik takvim taslaklarinin hazirlanmasi siireclerinin yiiriitiilmesinin saglanmasi.
8-Kismi zamanli 6grenci ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

yapilan miiracaatlara iliskin siireglerin yiiriitilmesinin saglanmasi.
10-Yeni boliim/program acilmasi siireclerinin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

ogrencilerin ilgili Universite Rektorliikleri ile yazigsmalarinin yapilmasinin saglanmast.

notlarmin ilgili Rektorliiklere gonderilmesinin saglanmasi.

saglanmasi.

15-Birim Kalite Komisyonu ile ilgili is ve iglemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.
16-Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarin yapilmasinin saglanmasi.
17-Baskanlik personel islerinin yiiriitilmesinin saglanmasi.

saglanmasi.
19- Baskanlik web sayfasi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

2-Yatay gegcis kontenjanlari ve takviminin belirlenmesi ve YOK e bildirilmesinin saglanmast.

4-Acilacak olan yaz okulu derslerinin belirlenmesine iligkin siireglerin yiiriitiilmesinin saglanmasi.

9-Cumhurbaskanligi Iletisim Merkezi (CIMER) ve Rektérliik Iletisim Merkezi (RIMER) iizerinden
11-Universitemize yatay gecis yoluyla gelen ve/veya Universitemizden yatay gecis yoluyla giden

12-@261 ogrencilik kararlarina iligkin kurum i¢i ve kurum dig1 yazismalarin yapilmasimin saglanmasi.
13-Universitemiz yaz okulundan ders alan diger yiiksekogretim kurumu ogrencilerinin yaz okulu

14-Ogrencilerin talepleri dogrultusunda ilgili makama yazilan yazilarm &grencilere teslim edilmesinin

18-ISKUR kapsaminda Baskanhigimizda gorev yapan oOgrenciler ile ilgili siireclerin yiiriitiilmesinin

20-Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




