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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi
Siirekli Isci / Bagkanlik Sekreterligi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve 1- Baskanlik Sekreterligi is ve islemlerini yliritmek.

Sorumluluklari 2- Baskanlik odasi ve sekreterlik odasinin temizlik islerinin yapilmasi.

3- Baskanlik Makaminin konuklarini agirlamak ve ikramda bulunmak. Gerekli
durumlarda sube mudirlerinin konuklarina da ikramda bulunmak.

4- Daire Baskanhginca verilen diger gorevlerin yapiimasi.




