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Gelen Evrak - Giden Evrak - Posta Is ve Islemleri Surekli Sube Midirligii
.. - Bagskanliga Bagli Tiim Sube
2
Kurum i¢i, kurum dis1 yazigmalar Surekli Miidiirliikleri
3 |CIMER - RIMER Is ve islemleri Siirekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
" . . " L Harg,Burs ve Diploma islermleri
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Web Sayfasmin Giincellenmesi Gerekli hallerde web sayfasinda giincelleme yapilir. Strekli Sube Midirligii
5 Tagmir Malzeme Devralma devretme islemleri Tasimr Mal Y 6netmeligi'nin 19-20-21 ve 22. Maddeleri Hiikmii Uyarinca yapilir. Tagnir Mal Y 6netmeligi Strekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
6 Zimmet ve Ortak Kullanima verme Tagmir Mal Yonetmeligi'nin 23 ve 24. Maddeleri Hikmii Uygulanarak yapilir. Tagmir Mal Y énetmeligi Stirekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
7 Dayanikli Taginirlarin Barkodlanmast Gerekli Hallerde Yapilir. Tagnir Mal Y 6netmeligi Stirekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
8 Kayitlardan Diisme ( Hurda, Hibe) Islemleri Y1l igerisinde belirli tarih olmaksizin Tagmir Mal Y énetmeligi'nin 27-28 Maddeleri Hiikmii Uygulanarak yapihr. Tagmir Mal Y 6netmeligi Stirekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
et S P Her Ay 1. Is Giiniine kadar (Bir Onceki Ay) . P P P,
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Stireki Is¢i Punatajlarin IMID ‘e Gonderilmesi 2024/ 1 Strateii Gelistirme Daire Bag o e Gl 2024 Harcama Genelgesi Her aym 1. is giiniine kadar Egitim - Ogretim Sube Miidiirligi
10 Yurtici Gegici Gorev Yolluklart Gerekli Hallerde Yapilir. Harcirah Mevzuatt Egitim - Ogretim Sube Miidiirligii
11 g(;::;;e?"g;_leet:l Fazla Mesai Puantajlarinin Genel Sekreterlige Her Ay ilk Haftas1 (Bir Onceki Ay ) Her aym ilk haftas Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
: . Bagkanlik kadrosunda gorev yapan personelin aylik maas hesaplamalari, onay ve B o o P .
12 : 4 ar1 Ka L -
Personel Maas Islemleri YA TR AW P, g 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu Her aymn 10. is giiniine kadar Egitim - Ogretim Sube Miidiirligi
Her ayin 15 ile miiteakip aymn 14'i arasindaki maasi aym 15'inde pesin veya galistiktan sonra alan sigortalilar igin R ] Cmr e 5 52 PR
13 Sosyal Giivenlik Kurumu Kesenek Yiikleme islemleri maasddemesinin yapilmasi aymn 25. giiniiniin sonuna kadar aylik prim ve hizmet belgelerinin sistem tizerinden SGK'ya 5K4a)ntf,|::ylh Seprlfgemtirve Gam St S Her aymn 25'ine kadar Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
gonderilmesive tahakkuk belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmesi.
(Odenek tahsis edilen biitiin harcama birimleri tarafindan birimlerine iliskin fiziksel, teknolojik alt yapi, insan kaynag1 Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
14 |Birim Yillik Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi ve Yayimlanmast bilgileri,mali yapiya iliskin gerceklesmeler, sunduklari hizmetler ve faaliyet bilgilerini igeren rapor hazirlanarak yayimlanmasi | Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin Usul |01-31 Ocak Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
saglanir. ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik
)8 g " Harcama birimleri tarafindan 1'er aylik donemler halinde hazirlanan tiiketim malzemeleri dénem ¢ikis raporlarmin bir . . . - P .
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Tiiketim Malzemeleri Bir Aylik Donem Cikis Raporu . slak imzah olmak fizere elden ve EBYS iizerinden Strateii Gelistirme Daire Baskanh'na gonderilmesi, Tagmir Mal Y 6netmeligi 1'er aylik periyotlarda Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
Envanter Sayimi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin "2024-2025 Dénemi Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem . . . . o P .
16 . . . as : 3| -6. -12. -
Envanter Sayim1 Pl il i il S sl ot s Inyeli) Tagmir Mal Y 6netmeligi Yilda 2 Donem (1-6. ay ile 6-12.ay) [Egitim - Ogretim Sube Mudiirligi
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1, harcama birimlerini de dahil ederek biitge giderlerinin gecikmelere mahal verilmeden
: . zamaninda gerceklestirilmesi, yilsonu islemlerinin (tenkis, aktarma vb.) yiiriitiilmesi bakimindan biitge 6deneklerinin PR . 5 6ra A B —
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VAl S it kullanimm ve biitge islemlerini yiiriitiir. Harcama birimleri, biit¢elerindeki tiim ekonomik kodlarindan yapilmis olan giderlere VALY e VT o U (B = 2083 ity I = e e ORI
iliskin 6deme emri belgelerini Genelgede belirtilen tarihi geciktirmeden Strateji Gelistirme Daire Bagkanligma gonderirler.
18  |Birim Taginir Yénetim Hesabmin Cetvellerinin Kontrolii ve Teslimi Tas:mr ‘N'[a] JYonet‘meh‘gl seregince, Pl lslem'lerl T sonra -hazlrla.nan cc?tvellc?rm SatsjlCelingaie Tagmir Mal Yonetmeligi 25-31 Arahk Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
B e kayitlari ile uyumunu saglayip Muhasebe Yetkilisine teslim edilmesi.
19 |YOK Burslan islemleri YOK tarafindan belirlenen "100/2000 YOK Doktora Bursu" alan bursiyelerlerin durum bildirimlerinin her yil Mart ve Eyliil YUKSEKOGRETIM KURULU TARAFINDAN DOKTORA PROGRAMLARINA Her vil Mart ve Eyliil aylarnda Y&k Burslari Takip Sube
$ aylarinda YOKSIS iizerinden kontrol edilmesi, durum bildirimi varsa yapilmast ve YOK'e iistyaz ile bildirilmesi KAYITLIOGRENCILERE VERILECEK BURSLARA ILISKIN USUL VE ESASLAR Y yuay Miidiirligi
20 YOK Burslar islemleri YOK tarafindan belirlenen "100/2000 YOK Doktora Bursu" alan bursiyelerlere her aymn 1-10 arasinda burs tutarlari Y UKSEKOGRETIM KURULU TARAFINDAN DOKTORA PROGRAMLARINA H 11 Yok Burslart Takip Sube
OK Burslart Islemleri hesaplarmna aktarilir. KAYITLI OGRENCILERE VERILECEK BURSLARA ILISKIN USUL VE Esasiar_|HeT aym 1-10 arasinda Miidiirligi
A : " Oarenciler: " ~ _ YUKSEKOGRETIM KURULU TARAFINDAN YURTDISINDAN GELECEK 5 :
21 |YOK Burslan islemleri YOK tarafindan belirlenen "Yabanci Uyruklu Ogrencileri Destekleme Burslari" alan bursiyelerlere her aymn 1-10 arasinda burs VABANCT UYRUKLU OGRENCILERE SAGLANACAK DESTEKLERE LISKIN | Her ayn 1-10 arasinda Y(ik ?Ufil?rl Takip Sube
tutarlar hesaplarina aktarilr. USUL VE ESASLAR Miidiirligi
2 YOK Burslan islemleri YOK tarafindan belirlenen "YOK Destek Lisans Burslari" alan bursiyelerlere her aym 1-10 arasinda burs tutarlari hesaplarina — |y(ksEKOGRETIM KURUMLARINDAKI LISANS PROGRAMLARINA KAYITLI H 11 Yok Burslart Takip Sube
OK Burslart Islemleri (OGRENCILERE VERILECEK BURSLARA ILISKIN USUL VE ESASLAR er aym 1-10 arasinda tidiirliizi
aktarilir. Midiirligi
) YOK tarafindan belirlenen "Yabanci Uyruklu Ogrencileri Destekleme Burslart” alan bursiyelerlerin prim bagvuru VUKSEKOGRETIM KURULU TARAFINDAN YURTDISINDAN GELECEK. Bursiyerlerin GSS Prim baslangic | Y6k Burslari Takip Sube
23 |Genel Saglik Sigortast (GSS) Islemleri dénemlerinde tahakkuk eden yillik Genel Saglik Sigortasi Primlerinin SGK'ya 6denmesi, dgrenciler tarafindan 6denen prim YABANCI UYRUKLU OGRENCILERE SAGLANACAK DESTEKLERE ILISKIN tarihlerinde Miidiirlii
tutari varsa dgrencinin hesabina aktarilmasi. USUL VEESASLAR &
ilgili yilda Resmi Gazetede yayimlanan Cumhurbagkani Kararinda yer alan "Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet Yiiksekésretim K Jarinda Cari Hizmet Malivetierine Ogrenci
R . . Ll P . - . W iiksekdgretim Kurumlarinda Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci - . y .
24 |ilgili Akademik Yilin Ogrenim Ucretlerinin Tespiti Ma-hyetl.ermg Ogr“e ,n °l ].(atk{S 1 Olarak Alinacak Katki Pay_l_a,n Ve O srenim Ueretlerinin Tefl,ntme.Da.“ K,a rar d(_)_gmltus.u l.lda Katkis1 Olarak Alinacak Katki Paylari ve Ogrenim Ucretlerinin Karar y?ylmla]?dlktan sonra llg}ll Harg,Bufs .Ye..]:,)l..ploma Istermleri
Universitemizde 6grenim gormekte olan T.C. Vatandasi 6grenciler ile Yabanci Uyruklu 6grencilerin 6grenim iicretlerinin Tespitine Dair Karar N akademik takvim baglamadan 6nce | Sube Miidiirliigii
hesaplanarak tespit edilir.
- . . P To U, . o . R P P Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci |lgili akademik yilin 6grenim . i .
25 ilgili Akademik Yilin Ogrenim Ucretlerinin OBS'ye Tanimlanmast Isligsltlé::ﬁ:ﬁir:lillfrs:si(}lﬂ tespit edilen dgrenim teretleri akademik birimlerin tutarlarna gére Universitemiz Ogrenci Bilg Katkist Olarak Alinacak Katki Paylari ve Ogrenim Ucretlerinin  |iicretlerinin tespiti yapildiktan sonra Ha:‘;’]:;?‘; v el‘.Izlﬂploma Islermleri
9 Tespitine Dair Karar ders alma haftas1 baglamadan dnce Sube Midirligd
figili yilda YOK tarafindan Mayis/Haziran ay icerisinde gonderilen iistyazida belirtilen tutarlar ve 2547 sayih Kanunun Ek 26 [YOK Ustyazisi Haziran Ayt icerisinde ileili akademik |Harc,Burs ve Diploma islermleri
26 |ilgili Akademik Y1lin Yaz okulu Ogrenim Ucretlerinin Tespiti nc1 maddesi ve 46 nc1 maddesi uyarinca yaz okulunda agilacak derslerin saat ticretinin tespit edilerek Universitesi Y onetim 2547 Sayili Kanunun Ek 26 nci maddesi ve 46 nc1 maddesi aziran Ayvigerisinde gl akademt © R p §
Kurulunin onayina sunulmast. uyarmea takvim baslamadan dnce Sube Miidiirliigii
ilgili Akademik Y1lin Yaz okulu Ogrenim Ucretlerinin OBS'ye ilgili akademik y1l igin tespit edilen yaz okulu dgrenim {icretleri/ders saat iicretlerinin akademik birimlerin tutarlarina gére YOK Ustyazis lgili akademik yihn yaz okulu 6grenim Harg,Burs ve Diploma Islermleri
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