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. Lo . P Harg,B Diploma Islermleri
1 |Gelen Evrak - Giden Evrak - Posta Is ve Islemleri Strekli are ufs V e”ip oma fslermiert
Sube Miidiirliigii
. — Bagkanliga Bagl Tim Sube
2 |Kurum i¢i, kurum dis1 yazigmalar Strekli Miidiirlikleri
3 |CIMER - RIMER s ve Islemleri Sirekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
4 [Web Sayfasmin Giincellenmesi Gerekli hallerde web sayfasinda giincelleme yaptlir. Surekli Harg,Bufs __ve__]? -1-p loma Islermleri
Sube Miidiirliigii
5  |Tasmur Malzeme Devralma devretme Islemleri Tagiir Mal Yonetmeligi'nin 19-20-21 ve 22. Maddeleri Hiikmii Uyarinca yapilir. Taginur Mal Y6netmeligi Sarekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
6  |Zimmet ve Ortak Kullanima verme Tasmir Mal Yonetmeligi'nin 23 ve 24. Maddeleri Hitkmii Uygulanarak yapilir. Tasmir Mal Yonetmeligi Strekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
7  |Dayanikli Taginrlarin Barkodlanmasi Gerekli Hallerde Yaptlir. Tagiur Mal Yo6netmeligi Strekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
. Lot . Yil Igerisinde belirli tarih olmaksizin Tasmir Mal Y 6netmeligi'nin 27-28 Maddeleri . . L . il R,
8  |Kayitlardan Diisme ( Hurda, Hibe) Islemleri Hiikmii Uyeulanarak yapilir. Taginir Mal Yo6netmeligi Strekli Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
s . . B . . Her Ay 1. Is Giiniine kadar (Bir Onceki Ay) . IR o oL e
9 Stireki Is¢i Punatajlarin IMID 'e Gonderilmesi 2024/ 1 Strateji Gelistirme Daire Baskanlig Harcama Genelgesi Uygulanir 2024 Harcama Genelgesi Her ayin 1. is gliniine kadar Egitim - Ogretim Sube Midiirligi
10 |Yurtici Gegici Gorev Yolluklari Gerekli Hallerde Yapilir. Harcirah Mevzuati Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
Ikinci Ogretim Fazla Mesai Puantajlarinin Genel : - . . Ce P
11 Sekreterlige Gonderilmesi Her Aym Ilk Haftas1 (Bir Onceki Ay ) Her ayn ilk haftasi Egitim - Ogretim Sube Miidiirligii
; . Baskanlik kadrosunda gérev yapan personelin aylik maas hesaplamalari, onay ve o el [,
12 [Personel Maas Islemleri - . . ; .. . 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu Her ayn 10. is giiniine kadar Egitim - Ogretim Sube Mudiirligi
kontrol siiregleri tamamlandiktan sonra 6demenin gergeklestirilmesi saglanir.
Her ayin 15 ile miiteakip aymn 14'i arasindaki maagini aym 15'inde pesin veya
calistiktan sonra alan sigortalilar i¢in maasédemesinin yapilmasi aym 25. giiniiniin i cval Sionrtals 5 L
13 [Sosyal Giivenlik Kurumu Kesenek Yiikleme Islemleri |sonuna kadar aylik prim ve hizmet belgelerinin sistem iizerinden SGK'ya SKi?]i:Jylh Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast Her aym 25'ine kadar Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
gonderilmesive tahakkuk belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim
edilmesi.
Odenek tahsis edilen biitiin harcama birimleri tarafindan birimlerine iliskin fiziksel, : . ..
Birim Yillik Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi ve teknolojik alt yap, insan kaynag: bilgileri,mali yapiya iliskin ger¢eklesmeler. Kamu ldarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
14 Y P Jikca’t yapl, ynag! SUEUerL,inat yaplya Ligiin gergeries ’ Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin Usul|01-31 Ocak Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
Yayimlanmasi sunduklar1 hizmetler ve faaliyet bilgilerini i¢eren rapor hazirlanarak yayimlanmasi . .
< ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
saglanir.
Harcama birimleri tarafindan 1'er aylik donemler halinde hazirlanan tiiketim
Tiiketim Malzemeleri Bir Aylik Donem Cikis  [malzemeleri dénem ¢ikis raporlarinm bir . . . . ST R,
15 Raporu niishasmin 1slak imzali olmak tizere elden ve EBYS tizerinden Strateji Gelistirme Tagimir Mal Ynetmeligi V'er aylik periyotlarda Egitim - Ogretim Sube Miidirligi
Daire Bagkanligi'na gonderilmesi.
Envanter Sayim, Strateji Geligtirme Daire Bagkanligmin "2024-2025 Dénemi Kamu
16 |Envanter Sayimi I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani Kontrol Faaliyetleri Standartlar1” Taginir Mal Yo6netmeligi Yilda 2 Dénem (1-6. ay ile 6-12.ay) |Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
konulu yazisina istinaden uygulanir.)
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, harcama birimlerini de dahil ederek biit¢e
giderlerinin gecikmelere mahal verilmeden zamaninda gergeklestirilmesi, yilsonu
iglemlerinin (tenkis, aktarma vb.) yiiriitiilmesi bakimindan biitce 6deneklerinin
17 | Y1l Sonu Islemleri kullanimini ve biitge islemlerini yiiriitiir. Harcama birimleri, biit¢elerindeki tiim Yili Merkezi Yonetim Biitge Uygulama Genelgesi 20-28 Aralik Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
ekonomik kodlaridan yapilmis olan giderlere iliskin 6deme emri belgelerini
Genelgede belirtilen tarihi geciktirmeden Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigma
gonderirler.
.. P .. Tasmir Mal Yonetmeligi geregince, yil sonu islemleri tamamladiktan sonra
18 Birim T.a.lslnlr Yo_n CFlm Hesabmnin Cetvellerinin hazirlanan cetvellerin Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda muhasebe kayitlari ile |Tasinir Mal Yonetmeligi 25-31 Arahk Egitim - Ogretim Sube Miidiirliigii
Kontrolii ve Teslimi N s . . .
uyumunu saglayip Muhasebe Yetkilisine teslim edilmesi.




