S/N

KARABUK

UNIVERSITESI

BiRIMi
ALT BiRIM ADI

HASSAS GOREVLER

Ogrenci katki payi ve
6grenim ucretleri banka
sistemine tanimlanir ve
6grencilerin ilgili
tarihlerde bu iicretleri
yatirmasi ile ilgili
islemler yiiratalar

Ogrenci kimlik kartlari
ile ilgili is ve islemler
yapilir

Ogrenim Ucreti Katki
Payi fade ve indirim
islemleri

Siireli Yazilarin

(Evrakin) Zamaninda
Hazirlanmas ve ilgili
Yerlere Gonderilmesi

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

Harglar, Burslar ve idari Islemler Sube Miidiirliigii

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

1- Ogrencilerin magdur olma
riski

2- Telafisi gii¢ zararlara
sebebiyet verme riski

3- Gorevde aksaklik

4- {tibar kayb1

1- Ogrencilerin magdur olma
riski

2- Itibar kaybi

3- Gorevde aksaklik

1- Gorevde aksaklik

2- Ogrencilerin, akademik ve
idari personelin magdur olma
riski

3- itibar kayb1

1- Gorevde aksaklik

2- Ogrencilerin, akademik ve
idari personelin magdur olma
riski

3- itibar kayb1

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

1- Universitemiz ile ilgili banka arasinda yapilan protokol geregi
anlik islem yapilabilmesi

2-Katki Pay1 ve Ucretlerin tanimlanmasinda hiyerarsik kontrol
yapilmasi

3- Odeme tarihleri ve tutarlarin 6grencilere web sayfamiz
tizerinden duyurularak seffaflik 6l¢iisiiniin saglanmasi

1- Universitemize yeni kaydolan 6grenciler i¢in toplu olarak kart
talebinde bulunularak zaman kaybina mahal birakilmamasi

2- Veri glivenliginin saglanmasi amaciyla kart basimi yapan ilgili
banka ile sifreli dosya aktarim programi iizerinden veri akisi
yapilmasi

3- Ogrencilerin bireysel kart talebi i¢cin web form iizerinden
basvuru yapabilmesi

1- Burs Tespit Komisyonu tarafindan alinan kararlari, katki pay1
O0grenim icreti 6deme tarihlerinden 6nce sisteme tanimlanmasini
saglamak

2- indirimlerden kaynakli iade bagvurusu yapilmasi halinde 30
isglini icerisinde iade islemini tamamlamak

3- Universite yénetim kurulu tarafindan hazirlanan lade Usul ve
Esaslarina gore iade islemlerini yapmak

1- Stireli evraklarin zamaninda hazirlanmasi ve ilgili birimlere
gonderilmesinde gerekli dikkatin saglanmas;,

2- Verimlilik ve isleyiste aksakliga imkan vermeyecek sekilde
gorevli personelle birlikte tim personelin, zaman mefhumuna
azami onemi vermesi

3-Personelin EBYS iizerinden gelen evrakin zamanini kontrolii
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Kurumlarinda

Cari Hizmet
Maliyetine dair
kararda belirtilen
slireler icerisinde
isleme alinir

Haftanin son is
glintinde kart
talepleri ilgili

bankaya
iletilmektedir

Universite
Yonetim Kurulu
tarafindan
hazirlanan lade
Usul ve Esaslarina
gore islem yapilir

Siireli yazilarin
cevap verilme
tarihlerinden

once

Harglar, Burslar ve
idari islemler Sube
Miidiirligii

Harglar, Burslar ve
idari islemler Sube
Miidiirligii

Harglar, Burslar ve
idari islemler Sube
Midirliugii

Harglar, Burslar ve
idari islemler Sube
Midirliga



