DERS ACMA ISLEMLERI KILAVUZU
Ders agma islemleri i¢in asagidaki adimlar sirayla takip edilir.

1. Ogrenci Bilgi Sistemine Idari hesapla giris yapilir. Sol taraftaki meniilerden “Ders
Islemlerine” tiklanr.
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2. Acilan sekmede “Ders A¢ (Miifredat)” tiklanir.
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3. Buekran 2 kisimdan olusur.

Referans Alinacak Miifredat Dersleri: Sol tarafta yer alir. Buradan ilgili birim, program ve miifredat
yil1 secilerek 6gretim planinda yer alan dersler goriintiilenir. Donem kismindan Giiz veya Bahar
secilir. Karsimiza gelen derslerden agilacak dersin solundaki kutucuk tiklanir ve Secilen Dersleri
Ekle ve A¢ butonuna tiklanir. Ancak butona tiklamadan once sag tarafta yer alan Agilan Dersler
kismindan ders agmak istenilen donemin mutlaka kontrol edilmesi gerekmektedir. Secilen Dersleri
Ekle ve A¢ dedikten sonra dersler sag tarafa atilir.

Acilan Dersler: Sag tarafta yer alir. “Donem” mutlaka dersi agmak istedigimiz donem olmalidir.
Buradan dersi agmak istedigimiz birim ve program segilir.

Referans Alinacak Mufredat Dersleri Agilan Dersler
Fakiilte ADALET MESLEK YUKSEKOKULU - @Eﬂ‘l 2021-2022 BahaJ -
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Misfredat (2020) (Adalet) 2020 Adalet Mifredati(A) + | Program Adalet v

dnem/Sinifl Bahar » /| Timé | [ intibaki Yapimayanlar Sadace Aktifler simif Tiimii -
Ders Kod Ders Ad Ders Ad Sadece Aktifler

Ders Kod

= Ara/Bul

Filtrelenen Miifredat Dersler

Segilen Programin Aglan Dersleri

Ders Adi Z KRD AKTS 5Snf Grup
ADA102 Klavye Kullamm II Z2 2 1

B 5b  Ders Kodu Ders Ad

™~
- %]
g
g
5

ADALD4 Idare Hukuku Bilgisi Zz2 2 1 [J 1 ADAL02 Klavye Kullammi II Z 2 2
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4. Agilan dersin 6gretim tiyesi veya kontenjani degisecekse “Degistir’” butonuna tiklanir.
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5. Acilan ders subeli olacaksa “Cogalt” butonuna tiklayip agilan ekranda “Sube Kodu™ kismin
degistirip yine Ogretim eleman1 ve Kontenjan kismini kontrol ederek kaydetmemiz yeterli

olacaktir.
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6. Acilan dersi bagka bir programa dis kontenjan yoluyla vermek istiyorsak T-Boliimler tiklandiktan
sonra agilan ekranda Fakiilte, B6lim ve 6grenim tiirii secilmelidir. Se¢im yapildiktan sonra o
boliime ait programlar listelenir. Burada dikkat etmemiz gereken husus dis kontenjan verecegimiz
dersin kodu, kredi ve akts degerinin diger programla ayn1 olup olmadigidir.

Dersin Kodu, Kredisi ve Akts’si her iki programda ayni ise programin yanindaki kutucuga tik konur
ve Secilenleri Ekle butonuna tiklanir.

Dersin Kodu, Kredisi ve Akts’si farkli ise bu degerlerin mutlaka girilmesi gerekmektedir. Aksi
takdirde bu dersler ders se¢ciminde 6grencinin karsisina ¢ikmayacaktir.

Programlar

Fakiilte Tipi | Tiimi v | Fakiilte| SAFRAMBOLU SEFIK YILMAZ DiZDAR MESLEK | Biiliim | Tiimii v || Orgiin Ggretim v

Mot: Dersin verilecedi programda Ders Kodu, Kredi veya AKTS farklilik gésteriyorsa bu degeder girilmelidic. &ymi ise bos biralalmalidir.
B Programlar Ders Kodu Kradi AKTS el Yok
[ saf. Sef. . D. MYD->Afidama Hizmetleri

Saf. Sef. Y. D. MYO->Bilgisayar Teknolojisi EDS].ZQ 3 5

Saf. Sef. Y. D. MYO->Cocuk Geligimi

Saf, Sef. Y. D. MYO->Geleneksel El Sanatlan

Saf. Sef. Y. D. MYO->Giyim Uretim Teknolojisi

Saf, Sef. ¥, D. MYO->Ic.Mek. Tas.

Saf. Sef. ¥. D. MYO->Isletme Yanetimi

saf, Sef. Y. D. MYO->Mimari Restorasyon

Saf, Sef. Y. D. MYO->Mobilya ve Dekorasyon

saf, Sef. Y. D. MYO->Moda Tasanimi

Saf, Sef. Y. D. MYO->Muhasebe ve Vergi Uygulamalan
saf. Sef. Y. D. MYO->Radyo ve Televizyon Programahdi
Saf, Sef. Y. D. MYO->Tekstil Teknolojisi

Saf, Sef. Y. D. MYO->TurReh.
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Saf. Sef. ¥. D. MYO->TurAni.
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7. Acilan derse birden fazla dgretim elemani atanmak isteniyorsa Ders Islemleri Meniisiinden Ders
Ac¢ma Islemlerine giriyoruz. Acilan sayfada dersi segip altta yer alan Ek Islemler kismindan
Ogretim Elemanlar1 butonuna tikliyoruz. Ekle butonuna tiklayip ilgili 6gretim elemant segilerek
islemi tamamliyoruz.
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8. Acilan dersi, ders alma siirecinden sonra kapatmak gerekirse dersi sectikten sonra Ek Islemlerden
“Ders Kapat” butonuna tiklanir. Acilan ekranda;

Ders tamamen kapatilacaksa Yontem olarak “Dersi Kapat, Bu derse ait tiim Ders kayitlarint Sil”
secilir ve bu ders 6grencilerden silinmis olur.

Ders kapatilip baska bir derse aktarilacaksa Yontem olarak “Dersi kapat, Dersi Alan Ogrencileri
Secilen Derse Tas1 ve Intibak Yap” segilir.

Dersi Kapat

Ders Kapatma Islemleri

Ders Kapatma Yontemi Seciniz -
Yonetim Kurulu Karan I] ]
"winetim Kurnulu Karar Tarihi .

Seciniz
'Yénetim Kurulu Karar No " .

Dersi Kapat, Dersi Alan Ogrencileri Secilen Derse Tasi ve Intibak Yap
Acklama Dersi Kapat, Dersten Basansiz Olan Ogrencileri Muaf Olarak Kaydet

Dersi Kapat, Bu Derse Ait Tim Ders Kayrtlanmn 5il
Ml Ders Kapat

Dikkat: Dersi kapatma isleminin geri danisd yoktur
Ders Kapatilip Dersi Alan Ofrendler Baska Bir Derse Tasinyorsa
Ders Alzn Odrencilerin Sinav Notlan Silinecektin

Secmis oldugunuz kapatma yantemini kontrol ediniz.




