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BiRiMi = OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

ALT BiRIM ADI = Safranbolu Ogrenci islemleri Sube Miidiirliigii

S/N  HASSAS GOREVLER

Siireli Yazilarin

(Evrakin) Zamaninda
Hazirlanmas ve ilgili
Yerlere Gonderilmesi

Diploma ve Diploma Eki

islemleri

RISKLER
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclari)

1- Gorevde aksakhk

2- Ogrencilerin, akademik ve idari
personelin magdur olma riski

3- itibar kayb1

1- Ogrencilerin magdur olma riski
2- Gorevde aksaklik

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

1- Siireli evraklarin zamaninda hazirlanmasi ve ilgili
birimlere gonderilmesinde gerekli dikkatin saglanmas;,

2- Verimlilik ve isleyiste aksakliga imkan vermeyecek
sekilde gorevli personelle birlikte tiim personelin, zaman
mefhumuna azami 6nemi vermesi

3-Personelin EBYS lizerinden gelen evrakin zamanini
kontrolil

1- Mezuniyeti hak eden 6grencilerin mezuniyet basvurusu
yapmasl

2- Akademik birimlerin mezuniyete iliskin yénetim kurulu
kararlarin1 OIDB'ye gondermesi

3- Ogrencilerin diplomalar1 hazirlanmasi ve kontrolii
yapilmasi

4- Diplomalarin imzaya sunulmasi

5- imzalanan Uluslararasi Ogrencilerin Diplomalarinin
Uluslararasi1 Ogrenci Koordinatérliigiine teslim edilmesi,
6- Diplomasi hazirlanan biittin 6grencilere diploma eki,
varsa sertifikalarinin teslim edilmesi

7- ikinci niisha diploma basvurularinda kayip ilan, dilekge
ve kimlik fotokopisi ile bagvuru yapilmasi

8- Mezuniyet sonrasi diploma bilgilerinde degisiklik
olmasi halinde degisiklige konu kanitlayici belge, dilekce
ve kimlik fotokopisi ile basvuru yapilmasi

9- Saglik alaninda alinan diplomalarin (Tip, Dis Hekimligi,
Saglik Bilimleri vb.) Saglik Bakanligina tescil icin
gonderilmesi
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Siireli yazilarin
cevap verilme
tarihlerinden

once

Diplomalar
ogrenciye teslim
edilmeden 6nce

Safranbolu Ogrenci
Islemleri Sube
Miudirligi

Safranbolu Ogrenci
islemleri Sube
Miudurligi
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Ogrenci Bilgi
Sisteminde (OBS) yer
alan Kisisel verilerin
giivenligini saglamak.

OBS’de 6grencilerin ve
personelin kimlik
bilgilerinin kayith
olmasi.

6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanununun (KVKK) 4.
Maddesinde kisisel verilerin
islenmesinde genel ilkeler belirlenmis
olup, KVKK kapsaminda belirlenen
mevzuat hiikiimlerine uygunlugun
saglanamamasi.

Kullanicilar tarafindan OBS’de yer alan
verilerin indirilerek kayit altina
alinabilmesi.

OBS’de veri islenirken asagida yer alan hiikiimlere dikkat
edilmektedir:

Hukuka ve duristliik kurallarina uygun olmasi,
Dogru ve gerektiginde glincel olmasi,

Belirli, acik ve mesru amaglar icin islenmesi,
Islendikleri amagcla baglantili, simirh ve 8l¢iilii olmasi,
Ilgili mevzuatta éngoriilen veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza edilmesi.

OBS’de sunucu tarafindan maskeleme yapilarak T.C. kimlik
numaralari gizlenmektedir.

Kullanicilar OBS’de veriyi indirip kaydetmek
istediklerinde T.C kimlik numaralarini maskeli olarak
gormektedirler.

Safranbolu Ogrenci
islemleri Sube
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Safranbolu Ogrenci
islemleri Sube
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