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Alaattin ERYUKSEL

Gorev ve Sorumluluklari

1- Yatay gegisle gelen dgrencilerin otomasyon sistemine kayitlarmin
yapilmasini saglamak.

2- Dikey gecisle gelen dgrencilerin otomasyon sistemine kayitlarinin
yapilmasini saglamak.

3- Cift anadal kayit islemlerinin yapilmasinit saglamak.

4- Ek kontenjan kayitlar1 Oncesi hazirlhk ve kayit islemlerinin
yapilmasini saglamak.

5- Universitemiz Senatosunda kabul edilen 6gretim planlarmin
otomasyon sistemine girisinin yapilmasini saglamak.

6- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine giriginin yapilmasini saglamak.

7- 1lgili birimlerden génderilen kayit silme, kayit dondurma, disiplin
cezasi, mezuniyet vb. Yonetim Kurulu Kararlarinin otomasyon
sistemine girisinin yapilmasini saglamak.

8- Not girisi ve diizeltmelerine iligkin ilgili birimlerden gonderilen
Yonetim Kurulu Kararlarmin  otomasyon sistemine  giriginin
yapilmasini saglamak.

9- Diploma ve diploma eklerinin diizenlenmesi islemlerinin yapilmasini
saglamak.

10- Disiplin cezas1i alan Ogrencilere ait iglemlerin yapilmasim
saglamak.

11- Basar1 oranlari ile ilgili islemlerin yapilmasini saglamak.

12- Kurum i¢i ve kurum disi gerekli yazigmalarin yapilmasim
saglamak.

13- Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen
diger isleri ve iglemleri yapmak.
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Mustafa TILKI

Gorev ve Sorumluluklari

1- Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 web sayfasmin giincellenmesi

2- Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 web sayfasinda ilan edilmesi gereken
her tiirlii duyurunun web sayfasina konulmasi.

3- Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitiilerden gelen ve
Ogrenci otomasyon sistemine girilen mezuniyet kararlart sonucunda
mezun olan 6grencilerin diplomalarmin pdf formatinda olusturulmasi
veya elektronik imzaya gonderilmesi.

4- Olusturulan diplomalarin basiminin yapilmasi.

5- Kontrol islemleri tamamlanan 1slak imza gerektiren diplomalarin
imza i¢in ilgili birimlere génderilmesi.

6- Ilgili birimlerden imzalanarak gelen diplomalarin Rektdriin
imzalamasi i¢in Rektorliige gonderilmesi.

7- Elektronik olarak imzalanan diplomalarin soguk miihiir iglemlerinin
yapilmasi.

8- Islak imza olarak imzalanan diplomalarin 1slak ve soguk miihiir
islemlerinin yapilmasi.

9- Islemleri sona eren diplomalarin ilgili birimlere tutanakla teslim
edilmesi.

10- Diploma ekinin 6n yiiziindeki bilgilerin kontrol edilmesi.

11- Diploma eklerinin pdf formatinda olusturulmast ve basiminin
yapilmasi.

12- Diploma eklerinin imzalanmak iizere Ogrenci Isleri Daire
Baskanina sunulmasi.

13- Ogrenci Isleri Daire Bagkam tarafindan imzalanan diploma
eklerinin 1slak ve soguk miihiir islemlerinin yapilmasi.

14- Diploma eklerinin tutanakla ilgili birimlere teslim edilmesi.

15- Bagkanlik biinyesinde teknik hizmetlerin verilmesi.

16- Bunlarin disinda Daire Bagkanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Ozcan CALIKUSU

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim &gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin G6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme girisinin yapilmas.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarnin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- llgili birimlerden Yonetim Kurulu Karar ile génderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme iglemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsiligi olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karari ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- flgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karar1 gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  §grenci otomasyon sistemine girisinin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Bagkanliginca 6grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Baskanlik biinyesinde teknik hizmetlerin verilmesi.

14- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Nebiye AKMANOGLU

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin G6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme giriginin yapilmast.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarnin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- Ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsiligi olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- lgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karari gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  6grenci otomasyon sistemine  giriginin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanlhigica &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Leyla KOCAK

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin G6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme giriginin yapilmast.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarnin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- Ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsiligi olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- lgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karari gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  6grenci otomasyon sistemine  giriginin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanlhigica &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Adem CIFTCI

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin G6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme girisinin yapilmas.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarnin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- llgili birimlerden Yonetim Kurulu Karar ile génderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsiligi olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- lgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karari gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  6grenci otomasyon sistemine  giriginin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanlhigica &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Hale ONAR

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin G6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme girisinin yapilmas.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarnin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- llgili birimlerden Yonetim Kurulu Karar ile génderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsiligi olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- flgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karar1 gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  6grenci otomasyon sistemine  giriginin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanliginca &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Baskanlik Sekreterinin izinli, raporlu oldugu zamanlar mevcut
gorevlerinin yaninda sekreterlik is ve islemlerini yiiriitmek.

14- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Fatos OZKARA EMUCE

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlarinin &grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme girisinin yapilmas.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarmin 6grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- llgili birimlerden Yonetim Kurulu Karar ile génderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsilig1 olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezasi vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- flgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karar1 gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  §grenci otomasyon sistemine girisinin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanlhigica &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.
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Yasin KAYA

Gorev ve Sorumluluklari

1- Her egitim o&gretim yili basinda Universitemiz akademik
birimlerinde uygulanacak Ogretim planlariin 68renci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

2- Ogretim planlarindaki degisikliklerin sisteme girisinin yapilmas.

3- Ogrencilerin ders alma islemlerinde meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesi.

4- Ogrencilerin muafiyet notlarmin grenci otomasyon sistemine
girisinin yapilmast.

5- llgili birimlerden Yonetim Kurulu Karar ile génderilen not girisi
ve/veya degisikligi, ders ekleme silme islemlerinin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

6- Erasmus, Farabi dgrencilerinin Universitemizdeki karsilig1 olan ve
ilgili birimlerden Yonetim Kurulu Karari ile gonderilen derslere ait
notlarin 6grenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi.

7- Ogrenci otomasyon sistemi iizerinde agilmayan ve / veya not girisi
yapilmayan ders listelerini kontrol ederek, ilgili birimlerin uyarilmasi.
8- Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma taleplerinin &grenci
otomasyon sistemine girisinin yapilmasi.

9- Ilgili birimlerden Yénetim Kurulu Karar1 ile gonderilen, kayit silme,
kayit dondurma, disiplin cezast vb. kararlarin 6grenci otomasyon
sistemine giriginin yapilmasi.

10- flgili Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet karar1 gonderilen
ogrencilerin ders AKTS’lerinin ve kimlik bilgilerinin kontrol edilmesi,
mezuniyet kararlarinin  0grenci otomasyon sistemine  girisinin
yapilmasi.

11- Ogrenci yeni kayit dénemlerinde kayit islemleri sirasinda kayit
gorevlilerine destek verilmesi.

12- Daire Baskanlhigica &grenci otomasyon sistemi ile ilgili verilen
diger is ve islemlerin yiiriitilmesi.

13- Bunlarin disinda Daire Baskanliginca verilen diger gorevlerin
yapilmasi.




