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e Onlisans/Lisans Akademik * iIgili egitim 6gretim yilina ait e ilgili egitim 6gretim yilinda

takvimi, yaz okulu takvimi, cift
anadal/yandal takvimi, 6grenci
temsilciligi takvimi ile ek sinav
takvimlerine iliskin taslaklar
hazirlanir

Hazirlanan takvim taslaklari
Universite Egitim Komisyonunda
goristlmek Gzere komisyon
glindemine alinir

Egitim Komisyonunda kabul
edilen takvimler Senatoda
goristlmek Gzere Genel
Sekreterlik Makamina gonderilir

Senato tarafindan kabul edilen
takvimler ilgili birimlere
gonderilir

o0grenci kontenjanlari akademik
birimlerden talep edilir

e Akademik birimler tarafindan
gonderilen kontenjan talepleri
Senatoda gorlstlmek lizere
Genel Sekreterlik Makamina
gonderilir

e Senato tarafindan kabul edilen
dgrenci kontenjanlari OSYM'ye
bildirilir

e Kayit sonrasinda ek
kontenjanlarin belirlenmesi
amaciyla kayit sayilarina iligskin
bilgiler OSYM’ye bildirilir

uygulanacak 6gretim planlarina
iliskin degisiklik talepleri ve yeni
acilan programlara ait 6gretim
planlari Akademik Birimlerden
talep edilir

ilgili kurul kararlari ile bildirilen
dgretim planlari Universite
Egitim Komisyonunda
goriisilmek tGizere komisyon
giindemine alinir

Egitim Komisyonunda kabul
edilen 6gretim planlari Senatoda
goriisilmek lizere Genel
Sekreterlik Makamina gonderilir

Senato tarafindan kabul edilen
ogretim planlari karar ile birlikte

ilgili Akademik Birimlere
gonderilir ve otomasyon
sistemine girisleri yapilir
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KONTENJAN ISLEMLERI
OGRETIM PLANIISLEMLERI

Akademik Takvim, Bilgi islem
Daire Baskanhgi tarafindan
Universite web sayfasinda ilan
edilir

AKADEMIK TAKVIM ISLEMLERI




ILK KAYIT ISLEMLERI

UNIVERSITESI

* KAYIT DUYURUSU

Ogrenci isleri Daire Baskanlig web
sayfasinda ilan edilir

e E-DEVLET YOLUYLA KAYIT
Hicbir belge talep edilmez

e SAHSEN MURACAAT iLE KAYIT

Lise diplomasinin asl ve fotokopisi
talep edilir

DERS ALMA ISLEMLERI

UNIVERSITESI

e Ogrenci isleri Daire Baskanhgi web
sayfasinda ders alma duyurusu
ilan edilir

e Ogrenciler otomasyon (izerinden
ders alma yaparlar

e Ogrenim Ucreti Katki Paylari
tanimlanir ve 6deme yapmasi
gereken 6grenciler ATM ya da
mobil bankacilik Gizerinden 6deme
yaparlar

e Danismanlar tarafindan ders alma
islemleri incelenir ve uygun
gorilmesi durumunda onaylanir

e Ogrenciler tarafindan otomasyon
sistemi Uzerinden alinan iki ade
ders alma formu danismana
imzalatilir

YATAY GECiS iSLEMLERI

UNIVERSITESI

oilgili akademik birimlerden kontenjanlar
talep edilir ve bildirilen kontenjanlara
iliskin alinan Egitim Komisyonu Karari
Senatoda gorusitlmesi icin Genel
Sekreterlik Makamina gonderilir

eSenato taraflnqlan kabul edilen
kontenjanlar YOK'e gonderilir

*YOK tarafindan kabul edilen kontenjanlar
ve basvuruya iliskin bilgiler Ogrenci isleri
Daire Baskanligi web sayfasinda ilan edilir

eOgrenciler otomasyon sistemi izerinden
yatay gecis basvurusu yaparlar

eBasvurular ilgili Akademik Birimler
tarafindan inlenir ve Yonetim Kurulu
Karari ile Baskanhgimiza bildirilir

eKayit yaptirmaya hak kazanan 6grenciler
ve istenilen belgeler web sayfasinda ilan
edilir

eKayit yaptirmayan 6grencilerin olmasi
durumunda yedek kayit listesi web
sayfasinda ilan edilir

eOgrencilerin kayitlari sahsen miiracaat ile
yapilir
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e ELEKTRONIK OLARAK VERILEN
BELGELER

eDiger Yiiksekdgretim Kurumlarinda ozel
ogrenci olmak isteyen 6grencilerimiz
yonergede belirtilen siireler igerinde ilgili
Akademik birime basvuru yaparlar

eilgili akademik birimlerden
kontenjanlar talep edilir ve bildirilen
kontenjanlara iliskin alinan Egitim
Komisyonu Karari Senatoda
gorisilmesi icin Genel Sekreterlik
Makamina gonderilir

eOgrenci Belgesi (Tirkce/ingilizce)
eTranskript (Tiirkge/ingilizce)
¢Disiplin Durum Belgesi

eHazirlik Durum Belgesi

eKayit Dondurduguna Dair Belge

eDaha 6nce Merkezi Yatay Gegis
Yapmadigina Dair Belge

eOgrencinin basvurusunun kabul edilmesi
durumunda ilgili Akademik Birimin
Yonetim Kurulu Karari Baskanligimiza
bildirilir

eSenato tarafindan kabul edilen
kontenjanlar ve basvuruya iliskin
bilgiler Ogrenci isleri Daire Baskanlig
web sayfasinda ilan edilir

eOgrencinin basvurusuna iliskin alinan
Yonetim Kurulu Karari Ust yazi ile ilgili
Universiteye génderilir ve cevabi yazi
Universitemizin ilgili Akademik birimine
bildirilir.

eOgrenciler otomasyon sistemi
Uzerinden ¢it anadal programlarina
basvuru yaparlar

e SAHSEN MURACAAT iLE VERILEN
BELGELER

eUniversitemizde 6zel 6grenci
olunmasina iliskin baska bir
Yiiksekogretim Kurumundan karar
gelmesi durumunda; gelen karar ilgili
Akademik Birime bildirilir

BELGE iSLEMLERI

eBasvurular ilgili Akademik Birimler
tarafindan incelenir ve Yonetim Kurulu
Karari ile Baskanligimiza bildirilir

e Ogrencinin Yatay Gegis
Yapmasinda Engel Olmadigina
Dair Belge

® % 10 luk dilime girildigine dair
basari belgesi

* Diploma

* ilgili Makama yazilan yazilar
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OZEL OGRENCILIK ISLEMLERI

eKayit yaptirmaya hak kazanan
ogrenciler web sayfasinda ilan edilir

eilgili Akademik Birimin &grenciyi
kabuliine iliskin Yonetim Kurulu Karari
diger Universiteye bildirilir.

CIFT ANADAL ISLEMLERI

eBaskanligimiz tarafindan miracaat
eden 6grencilerin kayitlari yapilir

e Universitemize dzel dgrencilik
kapsaminda gelen 6grencinin otomasyon
sistemine kaydi yapilir



TIM KOMISYONU ISLEMLERI

EGI

UNIVERSITESI

e Akademik Birimlerden gelen ve

Egitim Komisyonunda goérusiilmesi

gereken kararlarin Universite
Egitim Komisyonu giindemine
alinmasi

» Gelen kararlar dogrultusunda
hazirlanan Egitim Komisyonu
gundeminin komisyon uyelerine
elektronik posta ve Ust yazi
yoluyla gonderilmesi

e Egitim Komisyonu sonunda alinan
kararlarin komisyon lyelerine
imzalattirilmasi

e Egitim Komisyonu kararlarinin
Universite Senatosunda
goriisiilmek lizere Genel
Sekreterlige gonderilmesi

OTOMASYON ISLEMLERI

UNIVERSITESI

e Ogrenci Bilgi Sistemi (otomasyon)
Uzerinde gerekli veri girisleri ve
diizenlemeler yapilir

e Akademik Birimlerden gelen
Yonetim Kurulu Kararlarina
istinaden 6grencilerin ders
muafiyetleri ve intibak islemleri

yapilir

e Ogrencilerin kayit dondurma ve
ilisik kesme talepleri
degerlendirilir ve sisteme islenir

e Ogrencilerin basari durumlari (%
10’luk dilim v.b) belirlenir

e Akademik birimlerden gelen
mezuniyet kararlari uygulanir

e Ogretim Planlari otomasyon
sistemine islenir

HARCLAR VE BURSLAR ILE ILGILI ISLEMLER

UNIVERSITESI

eOgrenci katki payi ve 6grenim (icretleri
banka sistemine tanimlanir ve
ogrencilerin ilgili tarihlerde bu lcretleri
yatirmasi ile ilgili islemler yirataltr

eilgili egitim &gretim yili igin
Yiiksekdgrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu
Genel Midurlaga tarafindan
Universitemize ayrilan burs
kontenjanlari Akademik Birimlere
bildirilir

eAkademik Birimler tarafindan belirlenen
asil ve yedek adaylarin KYK sistemine
girisleri yapilir

¢ Cesitli dernek ve vakiflardan gonderilen
burs yazilari ilgili birimlere gonderilir

eOgrenci kimlik kartlari ile ilgili is ve
islemler yapilir

*Burs veya 6grenim kredisi alan
ogrencilerin durumlarinda meydana
gelen degisiklikler ve burs alanlarin yil
sonu basari durumlari KYK'ya bildirilir

eBurs ve kredilere iliskin kurum ici ve
kurum disi yazismalar yapilir



YENi BOLUM, PROGRAM, ANABILIM DALI ACILMASI

ILE iLGiLI iISLEMLER

KARABUK

UNIVERSITESI

e Akademik Birimlerden gelen
kurul kararlari ile
bolum/program/anabilim dal
basvuru dosyalari, Egitim
Komisyonunda gorustlmek
Uzere komisyon glindemine
alinir

e Egitim Komisyonunda kabul
edilen dosyalar Senatoda
gorisilmek lizere Genel
Sekreterlik Makamina

gonderilir

¢ Senato tarafindan kabul
edilen dosyalar,
Yuksekogretim Kurulu
Baskanligina gonderilir

e Basvuru dosyalarina iliskin
Yuksekogretim Kurulu
Baskanligindan gelen cevabi
yazilar ilgili birimlere
gonderilir

PERSONEL ISLERI VE MALI ISLER

KARABUK

UNIVERSITESI

* Baskanlik personelinin yillik
izin, rapor v.b durumlari takip
edilir ve Personel Sistemine
veri girisleri yapilir

* Baskanlik personelinin maas
ve gorevlendirme islemleri

yapilir

¢ Baskanlik personelinin yazili
talepleri ilgili birimlere
gonderilir

e Baskanlik biinyesinde
kullanilacak olan
malzemelerin temin edilmesi,
kullanacak olan personele
teslim edilmesi ve
zimmetlenmesi, ayrica
muhafaza edilmesi saglanir
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DIGER ISLEMLER

UNIVERSITESI

e Gorev alanlarina gore ilgili
personel tarafindan YOKSIS
duyurulari takip edilir, veri
girisleri ve giincellemeleri

yapihr

e Kurum igi ve kurum disi
yazismalar yapihr

e Akademik birimler ve
otomasyon birimi tarafindan
o0grencinin mezuniyet
islemleri tamamlandiktan
sonra diplomasi basilir ve
teslim edilir

e Bagkanligimiz web sayfasinda
gerekli degisiklikler ve
diizenlemeler yapilir



